ESTADO DE SERGIPE
PODER EXECUTIVO
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
SUPERINTENDENCIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

PORTARIA N.° 11
DE 14 DE MAIO DE 2021

Cria o Protocolo Geral da Superintendéncia da
Policia Civil para Gestdo Eletronica de Processos e
Documentos no Sistema - e-DOC da Administracdo
Publica Estadual e dd outras providéncias.

O PELEGADO GERAL DA POLICIA CIVIL, no uso de suas atribuicoes
legais insculpidas na Lei n® 4.133 de 13 de outubro de 1999, e

CONSIDERANDO a necessidade de tornar mais agil e economica a
tramitacao de documentos entre as unidades Policia Civil de Sergipe;

CONSIDERANDO que o uso de ferramenta eletrénica para criacao e
armazenamento de documentos diminui o risco de extravio e possibilita a consulta a
qualquer tempo e o correto arquivamento digital dos documentos produzidos;

CONSIDERANDO que o registro eletrénico dos despachos reflete, com
seguranca, todo o historico do documento, carregando consigo anexos e demais
manifestacoes a ele relacionadas;

CONSIDERANDO o0s decretos governamentais n° 26.510/2009,
40.394/2019 e que tornam obrigatoria a tramitacao eletronica dos documentos e processos
das instituicées do estado de Sergipe,

CONSIDERANDO que a ferramenta e-DOC, do Governo de Sergipe em
parceria com a Empresa Sergipana de Tecnologia da Informacao - Emgetis, foi
implementado no sentido de modernizar a administracao publica estadual através de um
sistema gerenciador eletronico que permite criar, editar, gerenciar e armazenar
documentos e processos correntes de forma eletronica, agil, segura e eficaz, tornando o
dia a dia da administracao publica mais facil e funcional, o que também resultara em
menos papel nas Delegacias.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar na Superintendéncia-Geral da Policia Civil de Sergipe a
unidade de protocolo geral para tramitacao de documentos e processos no Sistema e-DOC
da Administracao Publica Estadual.

Paragrafo unico: o Cartério da Superintendéncia da Policia Civil
funcionara como protocolo geral e sera responsavel pela gestiao documental da SUPCI no
sistema e-DOC.

Art. 2° - Nao serd mais permitida a tramitacao de documentos em papel
entre as unidades da policia civil e nem o recebimento destes por entidades externas ou
aqueles protocolizados pelo cidadao, devendo o protocolo ser realizado somente por meio
do e-DOC (interno e externo), com excecao dos procedimentos policiais que tramitgg}/t;f?’/
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exclusivamente via Sistema de Procedimentos Policiais Eletronicos - PPE e os que tramitem
via Portal Criminal que possuem regras préprias de encaminhamentos.

Paragrafo unico - as requisicoes judiciais ou ministeriais, assim como
documentos enviados de outras instituicoes de seguranca publica ou outros 0rgaos,
recebidos via e-DOC ou e-mail, que noticiern fatos criminosos ou sejam relativos a cartas
precatorias, apos o despacho do Delegado Geral, deverdo ser inseridas pela unidades
recebedoras no Sistema de Procedimentos Policiais Eletronicos - PPE por meio de registro
de Boletim de Ocorréncia, com todos os documentos iniciais anexados na aba anexos;

Art. 3° - No setor de protocolo, o(a) protocolista ou recebedor do
documento, ou qualquer outro destinatario, recusard documentos em papel, solicitando ao
interessado que sejam enviados somente por meio do e-DOC (interno para unidades da
policia civil, externo para unidades que nao integram a estrutura do Executivo e que nao
usem e-DOC e para os casos de requisicoes pessoais de servidores);

§ 1° - Os arquivos externos recebidos pelo e-mail das unidades deverao
ser inseridos no e-DOC para tramitacao entre as unidades da policia civil e para fins de
controle documental da unidade.

§ 2° - A documentacao interna de uma unidade para outra devera ser
tramitada somente via e-DOC, bastando que as unidades sigam as instrucoes disciplinadas
na Portaria n°® 026/2020 que trata do uso do e-DOC na Policia Civil, sendo vedado o envio
por e-mail, devendo o documento ser recusado pela unidade recebedora e orientado que a
unidade solicitante faca o envio corretamente via e-DOC.

§ 3° - A tramitacao de documentos relativos a solicitacao individual e
pessoal de servidores tais como: férias, licencas, pericias, certidées, indenizagoes, auxilios
e demais requerimentos que sejam de interesse individual do policial, devera ser realizada
via e-doc, através do protocolo externo (https://www.edocsergipe.se.gov.br/protocolo-
externo/), destinado ao cartério central da Supci, nao sendo admitido o envio via
protocolo da unidade a qual o servidor esta subordinado, vez que o assunto € de carater
pessoal e nao institucional.

§ 4° - Somente tramitarao fisicamente entre as unidades os arquivos de
dados que nao podem ser inseridos ou anexados no e-DOC, portal criminal ou no PPE ou
aqueles que por lei devam ter uma via fisica arquivada nas unidades (ex: flagrantes).

Art. 4° - Os casos omissos serao reportados aos superiores imediatos e
resolvidos pelo(o) Delegado(a) Geral da Policia Civil.

Art. 5° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 6° - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Aracaju(SE), 14 de maio de 2021.
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