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PORTARIA N.° 002,

DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

Dispoe sobre o uso de Impressoras e da
impressdo de documentos no ambito das
unidades da Policia Civil do Estado de
Sergipe e dd outras providéncias.

A DELEGADA GERAL DA POLICIA CIVIL, no exercicio de suas

atribuicdes legais que lhe confere o artigo 12, incisos V e XlIl da Lei n° 4.133, de
13 de Outubro de 1999, e

CONSIDERANDO a necessidade de serem promovidas melhorias na
dindmica de trabalho das unidades policiais, objetivando que estas passem a

funcionar de forma mais eficiente e conforme os preceitos legais vigentes;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar o uso correto e racional

das impressoras pelas unidades da Policia Civil,

RESOLVE:

Art. 1° - Regular o uso de Impressoras no ambito das unidades da Policia
Civil.

Art. 2° - As impressoras serao distribuidas em quantidades suficientes
para atender a demanda de trabalhos dos setores das unidades policiais,

priorizando ao maximo o compartilhamento de seus recursos;

Art. 3° - As impressoras serdo instaladas em locais estratégicos nos
setores administrativos e nas unidades policiais, na proporcao de uma para cada

seis computadores, para permitir melhor acesso aos usuarios, devendo, sempre que
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possivel, serem conectadas a pontos logicos de rede, como forma de garantir o

melhor compartilhamento dos equipamentos.

§ 1° Cada computador devera ser configurado para utilizar, no
minimo, 1 (uma) impressora instalada na rede corporativa das unidades policiais ou

administrativas.

§ 2° Na hipotese de haver restricdo de pontos logicos de rede, as
impressoras poderao ser conectadas diretamente aos computadores, que deverao

ser configurados para compartilhamento das impressoras.

§ 3° Como medida de eficiéncia e controle de impressoes, serao
instaladas senhas individualizadas nas impressoras das unidades policiais e/ou

administrativas.

Art. 4° - A utilizacdo dos recursos de impressao de que trata esta
Portaria observara as seguintes orientagoes:

| - s6 poderao ser impressos documentos que tenham relacao direta
com os trabalhos e propdsitos da Policia Civil, sendo vedada a impressao de
documentos particulares;

Il - antes de imprimir, os usuarios devem avaliar a necessidade do
procedimento, evitando-se a impressao de documentos quando esses puderem ser
lidos, transmitidos e arquivados em meio eletronico;

Il - devera ser priorizada, sempre que possivel, a impressao
monocromatica na fungao "frente e verso”,

IV - Evitar a impressao de varias copias de um mesmo documento,
exceto quando houver real necessidade.

V - as impressoes deverdo ser objeto de controle mensal dentro de

cada setor.

Art. 5° - A Diretoria de Tecnologia da Informagao da SSP, responsavel

pela gestdo dos equipamentos de tecnologia da informagdo das unidades, fara
todas as adequacoes necessarias para atendimento ao disposto nesta portaria. %
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Art. 6° - Os equipamentos e recursos de impressao se destinam
exclusivamente a impressao de documentos oficiais da Policia Civil , sendo vedada
sua utilizacao para uso pessoal.

Art. 7° - O descumprimento do disposto nesta Portaria sujeitara o
autor as penalidades previstas em legislacao pertinente, devendo a infracao ser

apurada pela Corregedoria-Geral de Policia Civil.

Art. 8° - Os casos omissos e eventuais lacunas serao dirimidos pela
Superintendéncia-Geral da Policia Civil.

Art. 9°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Aracaju/SE, 20 de fevereiro de

((%I
. WAY,
Katarina Feitoza Lima Santana
Delegada Geral da Policia Civil
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